JUDETUL GIURGIU
PRIMARIA COMUNEI ROATA DE JOS

Sat Roata de Jos, strada Republicii nr. 65, tel/fax 0246266115, e mail: cl_roatadejos@yahoo.com
site: www.primariaroatadejos.ro

CIF 5123608
Nr. 5688/26.05.2025

ANUNT
organizare concurs privind ocupare post in regim de functie publica clasa I, consilier, grad
profesional superior la din cadrul Aparatului de Specialitate
al Primarului, la Compartimentul Relatii cu publicul si Reteaua Electronica a Comunitatii Locale
(RECL) din Primaria Comunei Roata de Jos, judetul Giurgiu

PRIMARIA COMUNEI ROATA DE JOS , judetul GIURGIU, publicd anuntul privind
organizarea concursului de recurtare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacanta in
baza art. VII alin. (3) lit. a) din OUG nr. 156/2024 si art. VII alin. (7) din OUG 121/2023 pentru
modificarea si completarea Codului administrativ

Data solicitata de publicare a anuntului: 28.05.2025

Functia publica scoasa la concurs:
- Consilier, COMPARTIMENT RELATII CU PUBLICUL SI RETEAUA ELECTRONICA A
COMUNITATII LOCALE din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Comunei Roata de Jos,
judetul Giurgiu

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
27.06.2025 12:00, Primaria Comunei Roata de Jos, judetul Giurgiu

Perioada de depunere a dosarelor 28.05.2025 - 16.06.2025

Perioada verificare eligibilitate candidati: Tn termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la
data afigdrii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: Tn termen de 0 zi lucratoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii pentru ocuparea postului
Pentru Consilier - Clasa I, Grad superior, COMPARTIMENT RELATII CU PUBLICUL SI RETEAUA
ELECTRONICA A COMUNITATII LOCALE

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta


mailto:cl_roatadejos@yahoo.com
http://www.primariaroatadejos.ro/

Vechime minima n specialitatea studiilor 7 ani
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor
functii publice:

Cerinte specifice

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG
nr. 57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea
conditiei:

Bibliografie si tematica

1. Constitutia Romanieli, republicata, cu tematica Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Ordonanta Guvernului
nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare, cu tematica Legea nr. 202/2002 privind
egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare - partea I, titlul I si titlul 11 ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul 1 si 11 ale
partii @ VI- a, cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia
publica centrala de specialitate) ale partii a II-a, titlul I (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul |
(Dispozitii generale) si II (Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare

5. Prevederile Legii 544/2004 privind liberul acces la informatiile de interes public, actualizata,

integral, cu tematica cu tematica Prevederile Legii 544/2004 privind liberul acces la informatiile de
interes public, actualizata, integral;

6. Prevederile OG 27/2002, privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, actualizata,

integral cu tematica cu tematica Prevederile OG 27/2002, privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, actualizata, integral

Atributii stabilite Tn fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

(1) asigura accesul gratuit si permanent la informatie, atat in domeniul administratiei publice locale, cat
si din alte domenii;

(2) face tot posibilul cu respectarea prevederilor legale, pentru scurtarea timpului si a efortului
afectat de cetatean rezolvarii unei probleme personale sau commune unui grup;

(3) face tot posibilul pentru a evita stress-ul cetateanului, generat de cele mai multe ori de
imposibilitatea lui de a depista modalitatea de a obtine unele drepturi legale sau informatii utile,
indrumandu-I catre institutia, serviciul sau persoana care poate rezolva problema;

(4) efectueaza activitatea de registratura, prin inregistrarea documentelor primite, prin posta, fax, posta



electronica, depunere la registratura, sau prin alte modalitati prevazute de lege, in registrul general de
intrari — iesiri, si daca este cazul intr-un program informatic special destinat acestui scop;

(4) indeplineste atributiile prevazute de O.G. 27/2002, privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile uletrioare;

(5) inregistreaza si urmareste inregistrarea inregistrarea in termen a sesizarilor si reclamatiilor cetatenilor;
(6) indeplineste atributiile prevazute de Legea 52/2003, privind transparenta decizionala, cu
modificarile si completarile ulterioare;

(7) indeplineste atributiile prevazute de Legea 544/2001, privind liberal acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare;

(8) asigurarea unei legaturi permanente cu toate compartimentele institutiei pentru a intelege
atributiile si responsailitatile acestora;

(9) asigura reprezentarea fiecarui compartiment din cadrul Primariei comunei Roata de Jos, Judetul
Giurgiu, prin persoane care primesc, verifica, inregistreaza cereri si dau informatii cetatenilor;

(10) asigura expedierea documentatiilor, atunci cand este obligatorie inmanarea acestora

personal beneficiarului;

(11) asigura de respectarea programului audientelor;

(12) are obligatia de a comunica telefonic sau in scris compartimentelor din cadrul Primariei, orice
problema aparuta, care tine de competenta acestora, astfel incat informatiile pe care le furnizeaza sa
fie corecte, sa reflecte realitatea la momentul solicitarii;

(13) este persoana ce raspunde de informarea cetatenilor de relatia cu publicul, prin desfasurarea
activitatii de aducere la cunostinta publica prin publicare in Monitorul Oficial local a proiectelor de acte
administrative initiate (de dispozitii sau hotarari), a actelor administrative dispozitii emise de primarul
comunei si Hotarari ale Consiliului Local, anunturi, ce ii sunt comunicate de secretarul comunei si
personalul Aparatului de Specialitate al Primarului , cu respectarea procedurii Anexa 1 la OUG 57/2019
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; are obligatia de a respecta urmatoarele
reguli:

(14) desfasoara activitatea de fax si xerox;

a) Este persoana responsabila gestionarea informatiilor de interes public, conform Legii 544/2001,
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare,
CCompartimentul cu atributii de Relatii cu Publicul fiind centru de informare a cetatenilor birou
specializat - Birou de informatii. Este persoana desemnata sa se ocupe cu aplicarea prevederilor Legii
544/2001, va intocmi un registru pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public, conform modelului din anexa 5, Hotararea Guvernului nr. 123/2002 -
privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii 544/2001).

b) in situatia in care informatiile solicitate se inscriu in lista informatiilor pe care autoritatea publica are
obligatia sa le comunice din oficiu (art. 5, Legea 544/2001), se va elabora raspuns scris sau verbal
solicitantului cu informatiile cerute, indicandu-se si sursele oficiale de informare (afisaj, pagina web
etc.);

¢) in situatia in care informatia solicitata se inscrie in prevederile art. 12, Legea 544/2001, informatii
exceptate de la accesul liber al cetatenilor), se va elabora raspuns solicitantului despre aceasta;

d) in situatia in care solicitarea venita din partea cetateanului nu se inscrie in nici unul din cazurile de
la punctele a, b si c, persoana desemnata va solicita informatiile necesare, prin adresa de inaintare,
tuturor compartimentelor din Primarie de a caror competenta tine problematica specificata in cerere,
pentru a putea oferi solicitantului date actuale si corecte.

e) Compartimentele specializate din Primarie vor analiza informatiile solicitate, care tin de
competenta acestora si vor furniza CCompartimentului cu atributii de relatii cu publicul, in termenul
de raspuns specificat in Legea 544/2001, in vederea coroborarii lor si elaborarii raspunsului.

flelaboreaza, modifica si implementeaza procedura privind Tinregistrarea, circulatia si operarea
documentelor, a procedurii gestionarii si comunicarii informatiilor de interes public, respectiv procedura
privind participarea cetdtenilor la procesul de elaborare a actelor normative si !a procesul dc luam a
deciziilor.

g)gestioneaza solicitdrile in baza Legii .544/2001 venite din partea institutiilor si a



massmediei; h)primirea, inregistrarea, evidentierea si urmarirea rezolvarii petitiilor ce sunt

adresate institutiei cu colaborarea consilierului juridic responsabil cu solutionarea petitiilor ;
ijorganizeaza functionarea Registraturii Primariei comunei Roata de Jos; ridica corespondent de la
oficiul postal, expedierea prin posta a raspunsurilor;

j) este persoana responsabila pentru relatia cu societatea civila, conform prevederilor art. 6, alin. 5) din
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica.

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile ?i completarile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
detinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat
pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitatii sau colaborator al
acesteia, In conditiile prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzdtoare din formularul de
inscriere, privind faptul ca, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in
domeniul administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei
publice sau a diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitafii s1 care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia sa completeze dosarul de concurs
pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului,
sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publici. Tn situatia in care, la
inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institufia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institutional.

Conform dispozi?iilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7)
din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile ?1 completarile ulterioare, modelul orientativ al
adeverintei ecliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesta vechimea Tn munca si n
specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. ) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile
?1 completarile ulterioare.



Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozi?iilor art. VII alin. (17) din QUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune

personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publica in
anuntul de concurs.
Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia
publica in anuntul de concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice,
dar Tn perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare Tn ziua lucratoare
urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

Conditii de ocupare a unei functii publice potrivit art. 465 din Codul administrativ

(1) Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe
baza de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile
legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupa caz, prin alt tip de document absolvirea unei
perfectiondri sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g indice 1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepator; (nu
se aplica functiilor publice vacante §i temporar vacante care se ocupa prin concurs organizat in
conditiile prevazute la art. VII si art. XV din OUG nr. 121/2023)

g indice 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obfinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, Tn situatia in care pentru functia publicd respectiva este prevazuta ca
obligatorie aceasta conditie de ocupare a postului, justificata de ndeplinirea unor atributii care necesita
un astfel de aviz sau autorizatie;

h) nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptic sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o0 functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru

motive



disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia

specifica;

) i s-a aplicat una dintre modalitatile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin. (2).
(2) Conditia de ocupare a functiei publice prevazuta la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in termenele si
conditiile prevazute de legislatia specifica.
(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie sa fie absolventi cu diploma ai
studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau 1n specialitatea

studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform prevederilor art. 57
alin. (2) din Legea nr. 199/2023.

Persoane de contact:
Alexandrescu,  Camelia  Constanta,  secretar  general, 0731327830, 0246266115,

nitacamy@yahoo.com  Moise, Adriana  Alina, consilier, 0740138223, 0246266115,
alinuta.popescu@yahoo.com

Primar
Ghidanac Marin
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