JUDETUL GIURGIU
PRIMARIA COMUNEI ROATA DE JOS

Sat Roata de Jos, strada Republicii nr. 65, tel/fax 0246266115, e mail: cl_roatadejos@yahoo.com
, Site: www.primariaroatadejos.ro

CIF 5123608
Nr. 12010/24.03.2021

ANUNT

Prin prezenta, in conformitate cu prevederile art. 618 alin. (3) din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare coroborat prevederile H.G. nr.611/2008,
cu modificarile si completarile ulterioare si Art.Il din Legea nr.203/ 2020 pentru modificarea si
completarea Legii _nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19, va instiingam ca, Unitatea Administrativ-Teritoriald comuna Roata de Jos,
juderul Giurgiu organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de execuyie
vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Roata de Jos, dupa cum urmeaza:

1. - 1 (una) functie publica de executie, Clasa |, consilier de achizizii publice, gradul profesional
superior, in cadrul Compartimentului Investifii Achizitii si Integrare Europeana din Aparatul de
Specialitate al Primarului Comunei Roata de Jos, Juderul Giurgiu, 1D post 350191

2. Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/ zi, respectiv 40 ore/ saptamana.
3. Proba suplimentari — nu este cazul.

4. Data, ora si locul organizirii probei scrise: 26. Aprilie 2021 (data de concurs trebuie sa fie
a 31 zi de la publicare) ora 10,00, la sediul Primariei comunei Roata de Jos, Judetul Giurgiu, sat Roata
de Jos, strada Republicii nr. 65.

5. Conditii de participare la concurs :
e Conditii generale: conform art.465 alin.(1) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
Administrativ.
e Conditii specifice :

Pentru functia publica de executie vacantid Clasa |, consilier de achizirii publice,
gradul profesional superior, in cadrul Compartimentului Investigii Achizifii si Integrare
Europeana din Aparatul de Specialitate al Primarului Comunei Roata de Jos, Juderul
Giurgiu - 1 post:

Studii:
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- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in unul din
domeniile: stiinte economice;

Vechime: - 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, pentru
ocuparea functiilor publice de executie de grad profesional superior;

6. Perioada de depunere a dosarelor de concurs si data afisarii anuntului:
24.03.2021 — 12.04.2021 (in termen de 20 de zile de la data publicarii anunfului)

Data afisarii anuntului 24.03.2021

7. Conditii de participare la concurs :
Conditii generale: conform art.465 alin.(1) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul

Administrativ.

Conditii specifice :

Pentru functia publica de executie vacantid Clasa |, consilier de achizirii publice,
gradul profesional superior, in cadrul Compartimentului Investigii Achizigii si Integrare
Europeana din Aparatul de Specialitate al Primarului Comunei Roata de Jos, Juderul
Giurgiu - 1 post:

Studii:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in unul din
domeniile: stiinte economice;

Vechime: - 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, pentru
ocuparea functiilor publice de executie de grad profesional superior;

7. Bibliografie/tematica.

Legea nr.98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Legea nr.99/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificdrile si completarile
ulterioare;
Legea nr.100/2016 din 19 mai 2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii;
Legea nr.101/2016 din 19 mai 2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor;
Hotararea de Guvern nr. 394/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificérile si completarile ulterioare;
Hotararea de Guvern nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice sectoriale;

Legea 273/2006, privind finantele publice locale, repubicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;



e Legea nr. 50 / 1991 privind autorizarea executarii lucrdrilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 10/ 1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Hotararea Guvernului nr. 273 / 1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor
de constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public;

e Legea 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Bibliografie general obligatorie pentru toate functiile publice scoase la concurs conform art.
22, alin. (3) din H.G. 611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare,

1. Titlul T si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Constitutia Romaniei, republicata

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv
republicarile, modificarile si completarile acestora.

6. Atributiile postului:
1. pune in executare legislatia nationala si europeana privind achizitiile publice;

2. elaboreaza documentatiile preliminare ale proiectelor de acte normative si ale altor
reglementari specifice autoritatii locale si asigura avizarea acestora;

3. elaboreaza proiectele politicilor si strategiilor, a programelor, a studiilor, analizelor si
statisticilor necesare realizarii si implementarii politicilor publice, precum si a documentatiei
necesare executdrii legilor, in vederea realizarii competentei autoritatii sau institugiei publice;

4. actualizeaza lunar Programul Anual Estimativ al Achizitiilor Publice s ;

5. urmareste si asigurd respectarea prevederilor legale privind pastrarea confidentialitatii
documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

6. centralizeaza informatiile de la toate compartimentele din Primaria comunei Roata de Jos,
Judetul Giurgiu, referitoare la Tncadrarea pe coduri CPV si comunica sefului de serviciu
proximitatea atingerii pragurilor legale;

7. asigurd inregistrarea tuturor documentelor primite si sau emise de Compartimentul achizitii
publice;

8. transmite destinatarilor direct vizati comunicarile aferente procedurilor de achizitii prin
mijloace electronice, fax, posta, conform prevederilor legale, asigurandu-se de confirmarea de
primire a acestora;



9. arhiveaza dosarele de achizitie publica finalizate, pastreaza dosarele conform termenelor
legale;

10.scaneaza si arhiveaza dosarele de achizitie publica in format electronic;

11.multiplica in copii “conform cu originalul” dosarele de achizitie publicd la solicitarea
organelor de control (justitie, ANRMAP, CNSC, etc.);

12.incadreaza achizitiile directe pe coduri CPV, centralizeazd permanent valoarea acestora pe
categorii de lucrari, servicii sau produse si pe coduri CPV, si raporteaza lunar valorile, precum
si posibilitatea atingerii pragurilor impuse de lege;

13.sesizeaza seful ierarhic si propune demararea procedurilor de achizitia publica in cazul
atingerii sau depasirii pragului aferent unui cod CPV;

14.intocmeste notele justificative aferente achizitiei directe pe baza referatelor de necesitate;
15.intocmeste si transmite agentilor economici invitatiile de depunere oferte;

16.redacteaza formularul de contract de lucrari/prestari servicii/ furnizare avand in vedere
introducerea clauzelor cele mai avantajoase pentru autoritatea contractanta;

17.asigura inregistrarea, semnarea si parafarea contractelor de catre toate partile;
18.transmite responsabililor de contract si Directiei Buget Contabilitate copii ale contractelor;
19.intocmeste documentele constatatoare la finalizarea contractelor si le transmite partilor;

20.creeaza si actualizeaza permanent baza de date cu potentialii ofertanti, preturile curente pe
categorii de lucrari, servicii sau produse;

21.publica in SEAP notificarile aferente contractelor conform prevederilor legale in vigoare, in
termenul prevazut de lege;

22.instiinteaza responsabilii tehnici pentru derularea contractelor si solicita toate documentele
justificative de la compartimentele implicate, pentru buna derulare a contractelor;

23.urmareste respectarea duratei de derulare a contractelor si initiaza, pe baza documentelor
justificative elaborate de alte compartimente acte aditionale de modificare a termenelor, daca
este cazul,

24 urmareste constituirea garantiilor de bunad executie si alimentarea conturilor aferente,
conform prevederilor contractuale;

25.dupa finalizarea contractului si obtinerea procesului verbal de receptie va emite documentul
constatator si 1l va transmite executantului/furnizorului/ prestatorului cat si caitre ANRMAP;

26.verifica si vizeazad eliberarea garantiilor de buna executie dupd expirarea perioadei de
garantie acordata in contract, conform prevederilor legale;

27.urmareste respectarea graficelor fizice si valorice de derulare a contractelor, precum si
corelarea acestora cu calendarul activitatilor (unde este cazul);

28.asigurd activitatea de informare si de publicare privind pregatirea §i organizarea
procedurilor de atribuire a contractelor privind achizitii publice de produse, servicii si lucrari,



concesiuni de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, concesiuni si inchirieri
bunuri, obiectul acestora, termenele, precum si alte informatii,

29.participa la organizarea licitatiilor pentru achizitii publice, concesionare si inchiriere;
30.raspunde de pastrarea dosarelor privind licitatiile si predarea acestora;

31.contribuie la intocmirea documentatiei cu privire la organizarea de licitafii (caiete de
sarcini, fise de date, contracte, etc) si pune la dispozitia solicitantilor datele referitoare la
licitatiile organizate;

32.asigura secretariatul activitatii de licitatii pentru achizitia de bunuri, lucrari si servicii si
pentru licitatii concesiuni si inchirieri ;

33.participa la selectarea ofertelor privind achizitiile de bunuri si de servicii si a lucrarilor de
investitii;
34.intocmeste documentele privind clasificarea finald a ofertantilor pe baza ofertelor financiare

si a calitatilor tehnice stabilite in documentele licitatiei, sau prin apreciere directd, conform
actelor normative in vigoare;

35.difuzeaza documentele intocmite aprobate precum si valorile de contractare pentru
produsele, serviciile si lucrarile licitate si adjudecate;

36.1nstiinteaza ofertantii privind rezultatele licitatiilor si a selectiilor de oferte;

37.participa la Incheierea contractelor pe baza proceselor verbale si a hotararilor de adjudecare
pentru licitatii;

38.tine evidenta ofertelor si a contractelor incheiate;
39.colaboreaza cu alte servicii in rezolvarea problemelor legate de licitatii;

40.respectd prevederile legale privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatii si a
securitatii acestora;

41. indeplineste si alte atributii prevazute de legislatia n vigoare sau legi speciale;

42. indeplineste si alte atributii stabilite de primarul comunei sau Consiliul Local.

7. Depunerea doserelor de concurs

In conformitate cu prevederile art. 49 din H.G. 611/2008, pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare,

candidatii depun dosarul de concurs, care contine in mod obligatoriu: (parte introductiva modificata
prin art. | pct. 37 din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21 iulie 2020)

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari;
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e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de
licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in specialitate,
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare; (litera modificata prin art. I pct. 37 din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21
iulie 2020)

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea 1n munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau
pentru exercitarea profesiei; (litera modificata prin art. | pct. 37 din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de
la 21 iulie 2020)

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul functiilor
publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care implica efort fizic
si se testeaza prin proba suplimentara;

i) cazierul judiciar;

J) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica. (litera modificata prin art. I pct. 37 din H.G. nr.
546/2020, in vigoare de la 21 iulie 2020)

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f) este prevazut in anexa nr. 2D. (alineat
introdus prin art. | pct. 17 din H.G. nr. 761/2017, in vigoare de la 19 octombrie 2017)

Adeverintele care au un alt format decét cel previzut la alin. (1) trebuie si cuprinda elemente
similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii:
functia/functiile ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul
legal al desfasurarii activitdfii, vechimea in muncd acumulatd, precum si vechimea in specialitatea
studiilor. (alineat introdus prin art. | pct. 17 din H.G. nr. 761/2017, in vigoare de la 19 octombrie
2017)

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, n situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atestd starea de sdnatate
trebuie Insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.
(alineat modificat prin art. I pct. 38 din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21 iulie 2020)

Copiile de pe actele prevazute la alin. (1), precum si copia certificatului de Tncadrare intr-un
grad de handicap se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica

pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs. (alineat modificat prin art. |
pct. 38 din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21 iulie 2020)

Documentul prevazut la lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la Inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar
nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
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numire. In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publica competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita
potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional. (alineat modificat prin art. | pct. 18 din H.G.
nr. 761/2017, in vigoare de la 19 octombrie 2017)

Formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 se pune la dispozitie candidatilor de catre
autoritatea sau institutia publicd organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de
internet a acesteia in format deschis, editabil, Tn cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului,
precum si la sediu, la secretariatul institutiei, in format letric.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate inainta comisiei de
concurs, in termenul prevazut pentru depunereca dosarelor de concurs, propunerea sa privind

.....

| pct. 39 din H.G. nr. 546/2020, in vigoare de la 21 iulie 2020)

8. Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs, cuprinzand adresa de
corespondenta, telefon/fax, e-mail, persoana de contact si functia publica detinuta

Secretariat Primaria comunei Roata de Jos, Judetul Giurgiu , dna Sandu Florentina Lilica —
consilier grad profesional superior la Compartiment Relatii cu publicul si Reteaua Electronica a
Comunitatii Locale, tel/fax 0246266115, 0731327873, adresa e- mail: cl_roatadejos@yahoo.com.

PRIMAR,
GHIDANAC MARIN

Tntocmit,
Secretar general u.a.t.
Alexandrescu Camelia Constanta
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