JUDETUL GIURGIU
PRIMARIA COMUNEI ROATA DE JOS

Sat Roata de Jos, strada Republicii nr. 65, tel/fax 0246266115, e mail: cl_roatadejos@yahoo.com
site: www.primariaroatadejos.ro

CIF 5123608
Nr. 9492/01.02.2021

ANUNT

In conformitate cu prevederile art. 618 alin. (3) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare coroborat cu art. 21 alin.(1) din H.G.
nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare si Art.Il din Legea nr.203/ 2020 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19, va instiintam ca, Unitatea Administrativ-Teritoriala comuna Roata
de Jos, judetul Giurgiu, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Roata de Jos, dupa cum

urmeaza:

- 1 (una) functie publica de executie, clasa I, consilier, gradul profesional superior, in cadrul
Compartimentul Autoritate Tutelara, Asistenta Sociala , Arhiva din Aparatul de Specialitate al
Primarului Comunei Roata de Jos, Judetul Giurgiu.

Astfel in conformitate cu prevederile art. 618 alin. (3) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare coroborat cu art. 21 alin.(1) din H.G.
nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare si Art.Il din Legea nr.203/ 2020 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19, va instiintam ca, Unitatea Administrativ-Teritoriala comuna Roata
de Jos, judetul Giurgiu, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Roata de Jos, dupa cum
urmeaza:

- 1 (una) functie publica de executie, clasa I, consilier, gradul profesional superior, in cadrul
Compartimentul Autoritate Tutelara, Asistenta Sociala , Arhiva din Aparatul de Specialitate
al Primarului Comunei Roata de Jos, Judetul Giurgiu

Probele stabilite pentru concurs :

e perioada depunere dosare pentru concurs: 02.02.2021 — 22.02.2021 (in termen de 20 de zile
de la data publicarii anuntului)

e proba scrisa : 04.03.2021 (data de concurs trebuie sa fie a 31 zi de la publicare) ora 10,00,

Conditii de desfasurare a concursului:
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e interviul se sustine, de regula, intr-un termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise.

Data, ora si locul organizarii probei scrise: 04 martie 2021, ora 10:00, la sediul Primariei
comunei Roata de Jos, Judetul Giurgiu, sat Roata de Jos, strada Republicii nr. 65.

Conditii de participare la concurs :
e  Conditii generale: conform art.465 alin.(1) din O.U.G. nr.57/2019 privind
Codul Administrativ.

e  Conditii specifice :

Pentru functie publica de executie vacanta, clasa I, consilier, gradul profesional
superior, in cadrul Compartimentul Autoritate Tutelara, Asistenta Sociala, Arhiva din
Aparatul de Specialitate al Primarului Comunei Roata de Jos, Judetul Giurgiu - 1 post:

Studii:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

Vechime: -7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, pentru
ocuparea functiilor publice de executie de grad profesional superior;

Durata normala a timpului de lucru este de 8 ore/ zi, respectiv 40 ore/ sdptdmana.

Bibliografia si/sau tematica:
1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul I — Dispozitii generale si Titlul II - Statutul functionarilor publici ale partii a VI-a din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr. 487/2002, a sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburari psihice, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Titlul 111 — Ocrotirea persoanei fizice (art. 104 — art. 186) si Cartea a II-a — Despre familie (art. 258
— art. 534) din Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor varstnice, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Atributii previzute in fisa postului:



1. efectueaza anchete psihosociale sau adrese, dupa caz, la solicitarea instantei de tuteld, in actiunile
civile avand ca obiect exercitarea autoritatii parintesti, stabilirea domiciliului minorilor, a programului
de vizitare, a pensiei de intretinere, a paternitatii minorului, etc;

2. efectueaza anchete psihosociale la solicitarea notariatelor publice, in cazurile de divort, unde parintii
sunt de comun acord n ceea ce priveste toate aspectele legate de interesul superior al minorilor;

3. Intocmeste documentatiile de numire prin dispozitia Primarului a curatorului procesual in actiunile
civile avand ca obiect punerea sub interdictie, la solicitarea instantei de tuteld;

4. asigura consilierea si asistarea persoanclor varstnice in fata notarului public, in vederea incheierii
contractelor de intretinere conform Legii nr. 17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor varstnice;
consilierea partilor contractului de intretinere, in cazul in care nu sunt respectate clauzele contractuale;
in vederea obtinerii si stabilirii drepturilor de prestatii sociale prevazute de legislatia in vigoare,
respectiv, ajutor social, alocatia de sustinere a familiei, Tncadrarea in grad de handicap grav, alocatia
de stat, ajutorul pentru incalzire, drepturi si prestatii prevazute de legislatie pentru persoanele
vulnerabile; tine evidenta persoanelor vulnerabile de pe raza comunei;

5. asigura efectuarea de anchete sociale, la cererea instantei, cu privire la persoanele condamnate care
au depus cerere de intrerupere/suspendare a executarii pedepsei;

6. asigurd efectuarea verificarilor, la solicitarea instantei de tuteld, cu privire la desemnarea curatorului
special pe seama minorilor sau interzisilor; efectuarea verificarilor, la solicitarea instantei de tutela, cu
privire la inlocuirea tutorilor/curatorilor;

7. intocmeste documentatiile de numire prin dispozitia Primarului a curatorului special in situatiile
prevazute de lege, la cererea expresa a notarilor publici;

8. asigura asistenta juridica/asistenta de specialitate a cetatenilor, constand in sprijin si consiliere n
redactarea diferitelor tipuri de actiuni la instantele de judecatd, pentru solutionarea problemelor
acestora (actiuni de punere sub interdictie pe cale judecatoreasca a persoanelor cu dizabilitdti psihice,
exercitarea autoritatii parintesti asupra minorilor, reglementare program de vizitare, etc.);

9. intocmeste intampinari in actiunile judecatoresti ce vizeaza interesul minorilor sau persoanelor
lipsite de discernamant; colaboreaza cu compartimentul juridic in acest sens.

10. elaboreazad, la solicitarea instantei de tutela, referatele de verificare a cheltuielilor previzute in
darile de seama depuse de catre tutori si curatori;

11. efectueazd anchetele sociale pentru minorii care au comis fapte penale, in vederea expertizarii
psihiatrice, la cererea unitatii sanitare de specialitate (IML); efectueaza anchetele sociale referitoare la
persoanele adulte care au savarsit fapte penale, asupra carora s-a luat mdsura de siguranta a internarii
medicale, la solicitarea institutiilor medicale de specialitate;

12. efectueaza anchetele sociale solicitate de instanta de tuteld in vederea obtinerii ajutorului public
judiciar;

13. efectueaza anchetele sociale si verificarile in teren pentru copiii sau adultii cu handicap, Tn vederea
expertizarii acestora in comisiile de evaluare; efectucaza anchete sociale pentru majori, bolnavi cronic,
in vederea internarii/externarii acestora in/din centre de ingrijire si asistenta sociala; asigura efectuarea

anchetelor sociale solicitate de Institutul National de Expertiza Medicala si Recuperare a Capcitatii de
Muncai;



14. colaboreaza cu directiile de asistentd sociala si protectia copilului in domeniul protectiei copilului
si la solicitarea acestora, furnizeaza datele si informatiile din acest domeniu; efectueaza anchete
sociale pentru acordarea dispensei de varsta in vederea incheierii casatoriilor;

15. efectueaza documentatiile in cazurile de atribuire de nume §i prenume pentru copiii gasifi
abandonati pe raza u.a.t.comuna Roata de Jos, Judetul Giurgiu;

16. monitorizeazd minorii asupra carora s-a instuituit tutela si, trimestrial, intocmeste rapoarte de
monitorizare pe care le Tnainteaza AJPIS Giurgiu, in vederea acordarii alocatiei de tuteld;

17. rezolva solicitarile instantelor de judecata, a organelor de politie, cat si a spitalelor de psihiatrie cu
privire la problemele ce intrd in sfera de competentd a compartimentului;

18. asigura consilierea cetatenilor in probleme din domeniul de activitate al compartimentului ;

19. formuleaza raspunsuri la diverse sesizari scrise/verbale formulate de persoane fizice sau juridice si
repartizate spre solutionare;

20. asigura intocmirea de rapoarte, situatii, informari sau alte documente solicitate de conducerea
Primariei Comunei Roata de Jos, Judetul Giurgiu;

21. participa la grupurile si intalnirile de lucru, organizate in domeniile de activitate ale
compartimentului;

22. urmadreste §i asigurd respectarea legislatiei in vigoare in indeplinirea sarcinilor de serviciu si
colaboreaza cu toate compartimentele de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Roata de Jos, Judetul Giurgiu si institutiile subordonate Consiliului Local al comunei Roata
de Jos, Judetul Giurgiu in realizarea operativa, eficientd si potrivit prevederilor si termenelor legale, a
atributiilor sale;

23. Urmareste indeplinirea conditiilor de modificare a gradatiei asistentilor personali ai persoanelor cu
handicap grav de pe raza comunei, a indemnizatiei persoanelor cu handicap grav, conform legislatiei
n vigoare si intocmeste documentatia necesara, actul administrativ;

24. desfasoara activitati in cadrul biroului concretizate in inregistrarea, redactarea, exepedierea,
scaderea si indosarierea lucrarilor, precum si intocmirea opisurilor si indosarierea acestora, iar la
sfarsitul anului, arhivarea tuturor lucrarilor;

25. Respecta metodologia managementului de caz, tine evidenta dosarelor familiei/ copilului,
activitate ce Tncepe la nivel de comunitate, intocmeste evaluarea initiald si complexd, propune
elaborarea si implementarea Planului individual de asistenta;

26. respectd prevederile legale In vigoare cu privire la activitatea de securitate si sdndtate In munca,
regulile de protectia muncii si cele privind folosirea echipamentelor de protectie si de lucru; Tsi
Tnsuseste si aplica normele/regulile/instructiunile proprii de sandtate si securitate in munca si de paza
contra incendiilor la locul de munca, respecta interdictia de a desfasura orice activitati in cazul Tn care
constatd o stare de pericol in legatura cu munca desfasuratd; mentine curatenia la locul de munca si
pune Tn siguranta documentele de serviciu la terminarea programului de lucru, asigura echipamentele,
aparatele si instalatiile electrice si electronice dupa terminarea programului de lucru si pastreaza
legitimatia de serviciu;

27. raspunde de realizarea tuturor lucrarilor, atributiilor si sarcinilor de mai sus, precum si a altor
sarcini repartizate de consiliul local, primarul comunei, stabilite prin legi speciale sau de catre



secretarul general al comunei comunei, in subordinea caruia se afla activitatea de asistenta sociala si
autoritate tutelara.

28. face propuneri, intocmeste referate in vederea initierii Proiectelor de Hotarire pentru aprobarea
numarului maxim de asistenti personali anual, pentru stabilirea grupului de lucru la nivelul autoritatii
tutelare, pentru acordarea ajutoarelor de urgenta pentru familii defavorizate, aflate in dificultate, pentru
situatii speciale, etc.;

29. urmareste si raspunde de comunicarea in termen de catre compartiment a situatiilor lunare, a
dosarelor de prestatii sociale, catre AJPI, DGASPC, sau alte institutii ale statului, prevazute de
legislatia in vigoare, de transmiterea actelor administrative de stabilire a drepturilor catre persoanele in
cauza.

- coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs, cuprinzand adresa de
corespondenta, telefon/fax, e-mail, persoana de contact si functia publica detinuta

Secretariat Primaria comunei Roata de Jos, Judetul Giurgiu, dna Sandu Florentina Lilica — consilier
grad profesional superior la Compartiment Relatii cu publicul si Reteaua Electronica a Comunitatii
Locale, tel/fax 0246266115, 0731327873, adresa e- mail: cl_roatadejos@yahoo.com.

PRIMAR,
GHIDANAC MARIN

Intocmit,
Secretar general u.a.t.

Alexandrescu Camelia Constanta
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